Zarzadzenie Nr 12/2011
Starosty Mlawskiego
z dnia 24.01. 2011r.

w sprawie przesylek ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny w Starostwie
Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz na podstawie § 42 ust. 3 instrukeji
kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67), zarzagdzam co nastgpuje:
§1
Okre§la sie nastepujace rodzaje przesylek wplywajacych do Starostwa Powiatowego
w Miawie, ktére nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny:
1. przesylki adresowane imiennie do starosty, wicestarosty, cztonkow zarzadu powiatu,
sekretarza, skarbnika, bez podania stanowiska stuzbowego i nazwy instytucji,
2. przesylki, ktérym nadano okreslong klauzule tajnosci, ktore przekazywane sg
odpowiednio adresatom,
3. przesylki warto$ciowe, ktore przekazywane sg odpowiednio adresatom,

4. przesylki zastrzezone do adresata.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Miawskiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




