Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty Miawskiego Nr 65/2024

z dnia 26.11.2024 r. w sprawie powotania komisji Inwentaryzacyjnej

do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Starostwie

Powiatowym w Mlawie

Lp.| Osoba odpowiedzialna Czynnosci Termin realizacji Osoba
nadzorujaca
1. |Skarbnik Powiatu Zarzadzenie Starosty w sprawie powotania | 26 listopada 2024 r. |Starosta Miawski
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz ustalenie
harmonogramu czynnosci
inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majatku.
2. |Skarbnik Powiatu Przeprowadzenie szkolenia czlonkow 3 grudnia 2024 r.  |Starosta Mtawski
Przewodniczacy Komisji  |Komisji Inwentaryzacyjne;j.
Inwentaryzacyjnej
3. |Przewodniczacy Komisji |Przeprowadzenie szkolenia pracownikoéw 3 grudnia 2024 r.  |Skarbnik Powiatu
Inwentaryzacyjnej odpowiedzialnych materialnie za powierzone
mienie.
4. |Sekretarz Powiatu Zarzadzenie Starosty Mlawskiego w sprawie |27 listopada 2024 r. |Starosta Mlawski
Przewodniczacy Komisji  [powolania zespotéw spisowych.
Inwentaryzacyjnej Przeprowadzenie szkolenia czlonkow
zespotow spisowych. 4 grudnia 2024 r.
5. |Pracownicy odpowiedzialni|Przygotowanie uzgodnienia stanu aktywow i [od 02.12.2024 r do |Skarbnik Powiatu
za prowadzenie ksiag pasywow na dzien 31.12.2024 r. 10.01.2025 r
inwentarzowych
6. |Pracownik materialnie Ztozenie o§wiadczenia potwierdzajacego, ze |dzien przed Skarbnik Powiatu
odpowiedzialny za przekazano do wydzialu wlasciwego do planowanym
powierzone mienie spraw finansowych wszystkie dowody terminem spisu
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikéw mienia.
7. |Przewodniczacy Komisji |Przygotowanie arkuszy spisowych. Wydanie w dniu Skarbnik Powiatu
Inwentaryzacyjnej spisu
8. |Przewodniczacy Komisji [|. Pobranie arkuszy spisowych. Pobranie arkuszy  |Skarbnik Powiatu
Inwentaryzacyjnej P. Zapoznanie cztonow Komisji spisowych i ich
Inwentaryzacyjnej oraz zespotow wydanie zespotom
spisowych z aktualnymi przepisami spisowym w dniu
dotyczacymi inwentaryzacji. spisu oraz
B. Podzial na pola spisowe. czytnikow do spisu
metoda
elektroniczng
9. |Zespoly spisowe Przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie |Gotéwka w kasie, |Cztonkowie
pola spisowego obejmujgcego czynnosci druki $cistego Komisji
spisowe sktadnikow majatkowych zarachowania, Inwentaryzacyjnej




podlegajace spisowi z natury oraz
sporzadzenie sprawozdania opisowego z
przebiegu spisu z natury.

materiaty
ewidencyjne
bezposrednio w
koszty, paliwo w
dniu 31.12.2024 r.,
pozostate sktadniki

majatkowe
podlegajace spisowi
Z natury
0d 02.12.2024 r. do
10.01.2025 r
10. |Pracownicy wydziatu Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda W terminie od Skarbnik Powiatu
Finansowo-Budzetowego [uzgadniana sald. 02.12.2024 r. do
10.01.2025 r., na
stan ksiag
rachunkowych
30.11.2024 r.
11. |Pracownicy wydziatu Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda 0d 02.12.2024 r. do |Skarbnik Powiatu
Finansowo-Budzetowego |weryfikacji sald. 10.01.2025 r.
12. [Pracownik wydziatu 1. Wycena arkuszy spisowych. W terminie nie Skarbnik Powiatu
w zakresie ewidencji 2.Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych pozniej niz do
iloSciowo-warto$ciowe]j i miedzy stanem faktycznym a stanem 10.01.2025 r.
ewidencji iloSciowe;j wynikajacym z zapiséw w ksiggach
ewidencyjnych.
13. |[Komisja Inwentaryzacyjna [l. Ustalenie przyczyn powstania réznic W terminie nie Starosta Mtawski
inwentaryzacyjnych. po6zniej niz do
P. Przedstawienie sprawozdania z 15.01.2025 1.
przeprowadzonej inwentaryzacji.
14. |Starosta Mtawski Decyzja w sprawie rozliczenia rdznic W terminie nie Starosta Mtawski
inwentaryzacyjnych i wprowadzenia ich do |pdzniej niz do
ksiag rachunkowych. 15.01.2025 r.
15. [Sekretarz Powiatu Podjecie dziatan przez Komisje Do 31.03.2025 . Starosta Mtawski

Likwidacyjna, majacych na celu fizyczna
likwidacje sktadnikéw ruchomych majatku
Powiatu.




